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	ROLLEBESKRIVELSE


ROLLER I MAIKOLLEN HUSEIERFORENING

	Styreleder
	
	Kasserer

	· Opprette nytt styre
· Svare på henvendelser
· Planlegge dugnad, styremøte, årsmøte
· Ansvarlig styremøte
· Booke lokale for årsmøte
· Ansvarlig informasjon deling
· Kontakt med valgkomitéen
	
	· Opprette budsjett
· Vedlikeholde medlemsregister
· Presentere regnskap og budsjett ved styremøte
· Kontakt bank
· Oppfølging in og ut –betalinger



	Lekeplass
	
	Vei

	· Befaring
· Kontaktperson beboere
· Utvikling av lekeplass, akebakke, ballbane
· Kontaktperson underleverandører
	
	· Ansvarlig asfaltsplan
· Befaring
· Kontaktperson beboere
· Maling striper
· Veilys
· El avtale
· Ansvarlig avtale snømåking
· Bestilling strø ved glatt vær
· Kosting av vei
· Gjesteparkering
· Infoskilt



	Roder
	
	Rodeledere

	· Opprette rodeledere
· Befaring dugnad
· Hekker
· Fartsdumper
· Merking parkering og fartsdumper
· Maling
· Bark
· Container
· Elavfall
· Rydding av vegetasjon ved gangstier/veier
· Kontaktperson beboere og underleverandører
· Håndtere ønskemål fra dugnad
· Ansvarlig montering og fjerning av fartsdumper
· Postkasser
· Elavfall
	
	· Opprette rodeledere
· Kontaktperson for styret og beboere i roden
· Ansvarlig dugnad
· Ansvarlig fartsdumper
· Ansvarlig postkasse
· Driver utviklingen i roden



	

	Hjemmeside
	
	Vakthold

	· Plattformvalg
· Oppdatere referat
	
	· Avtale vekterselskap
· Motta rapporter



	Facebook administrator
	
	Aktivitetsansvarlig

	· Opprette administratorer
· Besvare henvendelser
· Opprettholde gruppens regler
	
	· Ansvarlig fellesaktiviteter i områder



	Internett og TV
	
	Gressklipp

	· Ansvarlig avtale
· Kontaktperson beboere
· Ved avtal slutt utføre beboerundersøkelse
	
	· Opprette klippeavtale
· Ansvarlig klippekart
· Finne utførere
· Vedlikehold maskiner og oppbevaring
· Planlegging


 
	Nestleder
	
	

	· Formell tittel og assisterende styreleder
	
	




















ÅRSHJUL

	
	Måned
	Ansvarlig
	Oppgaver

	
	April
	Styret
	Opprette nytt styre

	
	April
	Styret
	Dato årsmøte, dugnad og styremøter

	
	April
	Gressklipp
	Avtale, planlegging, utstyrsgjennomgang, 

	
	April
	Roder
	Montering fartsdump

	
	April
	Roder
	Opprette rodeledere

	
	Mai
	Roder
	Presentere rodeledere

	
	Mai
	Vei
	Kosting av vei

	
	Mai
	Roder
	Befaring dugnad

	
	Mai
	Roder
	Dugnad

	
	Mai
	Lekeplass
	Befaring lekeplass

	
	Mai
	Vei
	Befaring vei

	
	Juni
	Vei
	Presentere veibefaring

	
	Juni
	Lekeplass
	Presentere lekeplass befaring

	
	August
	Vei
	Brøyteavtale løper ut

	
	November
	Roder
	Fjerne fartsdumper

	
	Desember
	Styreleder
	Planlegge årsmøte

	
	Desember
	Styreleder
	Kontakte valgkomiteen

	
	Desember
	Kasserer
	Kontakte revisor

	
	Desember
	Styreleder
	[bookmark: _GoBack]Spørsmål om saker til årsmøte

	
	Desember
	Internett/TV
	Avtale løper ut

	
	Januar
	Styreleder
	Innkallelse årsmøte og Årsberetning

	
	Mars
	Styreleder
	Årsmøte
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